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附件 1

信息化项目终验材料清单目录
一、项目建设单位提供材料

项目立项审批文件（如项目申报书、专家论证意见、立项通

知书）复印件一式五份，作为验收依据。

二、承建方项目提供材料清单

验收材料包含商务本和技术本一式五份按目录顺序分开装订。

（一）商务本

1.招标文件

2.投标文件及中标通知书

3.项目合同

4.项目实施人员清单

5.项目变更

6.初验申请

7.初验证明（包含：技术管理方对产品功能、性能、部署、

施工等方面的技术初验结果；使用方对产品功能以及使用体验的

用户使用初验结果）

8.初验报告（项目建设单位自行组织验收形成初验报告，项

目负责人签字盖章）

9.系统功能清单（对照招标文件及合同）

10.初验后的具体服务承诺（根据实际情况提供）

11.监理方出具的工程监理报告（根据实际情况提供）
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12.隐蔽工程报验（根据实际情况提供）

（二）技术本

按子项目类别要求准备终验资料：

1.硬件设备和软件产品一体化项目

（1）设备到货清单（需用户方签字认可，也可用设备建账

凭证代替）

（2）开箱验货单（需用户方签字认可）

（3）开工申请或入场申请

（4）设备配置文档、设备的口令等

（5）测试报告（含公司自测、用户与公司联测，需双方相

关人员签字）

（6）技术文档、接口文档、培训文档（需用户方签字认可）

（7）用户操作手册和维护手册

（8）用户使用报告（服务对象签字）

（9）项目开发总结报告（项目建设单位出具，项目负责人

签字盖章）

2.工程类项目

（1）工程概况

（2）开工申请或入场申请

（3）系统设计方案（系统总体设计，系统的选型，施工的

组织设计包括计划安排，人员职责分工；工程的进度安排）

（4）厂家的授权文件，厂家的服务承诺
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（5）材料报验、产品合格证明

（6）施工方自测报告（需厂家测试人员签字，公司盖章）

（7）施工方质量自评报告（需厂家项目负责人签字盖章）

（8）工程竣工报告及初验申请（需厂家项目负责人签字盖章）

（9）用户方检测报告（相关测试人员签字）

（10）工程决算报告及材料清单

（11）竣工图纸，系统图、平面布置图

（12）项目开发总结报告（项目建设单位出具，项目负责人

签字盖章）

实物标签要求：

（1）建设的所有实物、线缆均需有明确的标识（实物名称、

用途、地址、连接去向、时间、建设期数）。

（2）对于管线，应该有地面上的标识和实物标识。

3.软件产品类项目

（1）软件授权证书(授权使用的用户数、使用年限、授权时间)

（2）软件安装确认函(项目负责人签字、盖章)

（3）软件安全环境说明文档

（4）软件安装应用和操作手册

（5）软件安装后技术维护文档（软件升级、数据备份、迁

移、维护）

（6）软件相关测试报告和产品资质证书（安全扫描报告、

软件著作权）



— 13 —

（7）软件配置文档、接口文档、培训文档

（8）用户操作手册和维护手册

（9）用户使用报告（需用户方签字认可）

（10）项目开发总结报告（项目建设单位出具，项目负责人

签字盖章）

4.信息（软件）系统开发类项目

（1）需求分析（项目概述、软件的预期使用者、软件开发

的约束条件及开发期限等）

（2）开工申请或入场申请

（3）开发进度表

（4）概要设计说明书、详细设计说明书、数据库设计说明书

（5）需求说明书及需求变更说明书（项目负责人签字盖章，

需求方与开发方签字确认）

（6）接口规格说明书（接口名、调用方式、接口输入/输出

参数以及各参数的数据类型）

（7）系统测试报告（测试计划、测试方案、测试用例，测

试结果分析，bug修改意见），相关人员签字

（8）系统试运行测试报告（含压力测试），相关人员签字

（9）培训文档（培训课件、培训记录、签到表等，需用户

方签字认可）

（10）管理员手册（包含详细系统配置文档和系统维护文档）、

用户手册、用户操作手册
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（11）项目开发总结报告（项目概述、软件预期使用者、软

件开发的约束条件及开发周期等，承建方出具，项目经理签字）

（12）信息安全保护技术措施、应急方案

（13）信息系统上线、域名备案申请审批单或第三方代码审

计和安全扫描结论

（14）信息系统与学校公共基础数据平台对接验收清单

（15）用户使用报告（相关签字盖章）

（16）源程序（电子版）（资料保管员签收单）

（17）项目总结报告（项目建设单位出具，项目负责人签字

盖章）

5.服务类项目（含设备维保、数据服务、安全服务）

（1）服务内容报告

（2）服务记录

（3）用户报告

（4）项目开发总结报告（项目建设单位出具，项目负责人

签字盖章）


